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OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENI
na sluzebni misto koordinacniho

specialisty/koordinaé€ni specialistky vladni agendy a
korespondence ministra/ministryné, MMR_ 27

v

C. j.. MMR-72924/2025-94

1. Udaje o sluzebnim misté
Statni tajemnice Ministerstva pro mistni rozvoj jako sluzebni organ pfislusny podle

§ 10 odst. 1 pism. f) zakona &. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich
predpist (dale jen ,zakon), vyhlaSuje vybérové fizeni na sluzebni misto ¢. MMR_27,
koordinacniho  specialisty/koordinaéni  specialistky vladni agendy a
korespondence ministra/ministryné, v oddéleni vladni agendy se sluzebnim

plsobistém v Praze.

Na sluZzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby

27 — Archivnictvi a spisova sluzba

Na sluZzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

o zajiStovani organizaCnich a koordinaénich ¢€innosti k zabezpelovani denniho
vykonu funkce ministryné/ministra;

e plnéni koordinace sledovani meziresortnich pfipominkovych fizeni a uzké
spolupracovani se sekretariatem ministryné&/ministra a poradci ministryn&/ministra
pfi finalnim vkladani material( do systému eKLEP Ufadu vlady;

e pInéni Ccinnostnich roli v systému e-Legislativa spjatych s meziresortnimi
pfipominkovymi Fizenimi, pfifazovani zpracovatele pfipominkovych fizeni a
zajistovani postoupeni materialt do eKLEP;

e podileni se na zabezpeCovani zakladnich legislativnich zamérl a vladnich
navrhu, navrhud sdéleni a vyhlasek i navrhi nafizeni vlady v systémech e-
Legislativa a eKLEP;

e sledovani terminu plnéni a provadéni kontroly korespondence uréené k podpisu
ministryn&/ministra po formaini i obsahové strance;

o zabezpeceni evidence korespondence na urovni ministra a zajisténi nasledné
vnitfni distribuce v€etné elektronického zpracovani;

e zpracovavani rozvoje spisove sluzby se slozitym d¢lenénim s meziresortni
pusobnosti, zahrnujici utajované skuteCnosti (do stupné Vyhrazené) a udaje
chranéné dle pfislusnych pravnich pfedpis;

e poskytovani metodické a informacni pomoci ostatnim ustfednim organim v
pfipominkovych Ffizenich k legislativnim i nelegislativnim  materialim
predkladanych MMR pro jednani viady;

o zajiSténi celostatni metodické, poradenské a konzultacni €innosti v celém oboru
statni sluzby;
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e vedeni evidence a archivace Fidicich aktd ministerstva a zajisténi zvefejfiovani
rozhodnuti ministryné/ministra;

e pInéni dalSi ukoll dle pokynu pfislusného pfimého predstaveného, které vyplyvaiji
z vySe uvedenych pfikladd vykonavanych spravnich €innosti.

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udaju o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.
Sluzebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do 12. platové
tridy.

2.1 Platovy tarif

Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 29.050 Ké do 42.140 K¢.

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry
jejiho zapoctu podle § 3 nafizeni vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich
zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpis.

2.2 Osobni priplatek
Rozpéti od 6.000 KEé do 10.000 K&. Jedna se o rozpéti osobniho pfiplatku pro
sluzebni mista referentl pro vSechny platové tfidy (9. platova tfida — 15. platova tfida).

Osobni pfiplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit statniho zaméstnance
za jeho znalosti, dovednosti, a pfedevsim za jeho vykonnost. V zavislosti na vysledku
jeho sluzebniho hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci pfislusi osobni pfiplatek
v rozmezi od 0 K& do &astky odpovidajici 100 % platoveho tarifu nejvyssiho platového
stupné v platové tfidé, do které je zafazeno sluzebni misto, na kterém statni
zaméstnanec vykonava sluzbu.

2.3 Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimofadné nebo zvlast vyznamné sluzebni ukoly
nebo ktery dobrovolné prevzal spinéni naléhavych sluzebnich Ukoll za nepfitomného
statniho zaméstnance, lIze poskytnout odménu a statnimu zaméstnanci, ktery se
bezprostfedné nebo vyznamné podilel na splnéni pfedem stanoveného mimoradné
naro¢ného sluzebniho ukolu, jez je z hlediska pusobnosti sluzebniho Ufadu zvlast
vyznamné, lze poskytnout cilovou odménu. Odmény jsou nenarokove, zpravidla se
vyplaceji 2x ro€né dle objemu disponibilnich finan¢nich prostifedka.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu
neuréitou.

Pfedpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 1. ledna 2026
nebo dle dohody.

Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.
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DalSi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva
vnitra https://www.mvcr.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-
sluzby-text.aspx.

Sluzebni Ufad poskytuje nasledujici benefity: https://mmr.qov.cz/cs/kariera/benefity

4, Podani zadosti

Posuzovany budou zadosti' o prijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni
misto nebo zadosti o zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,zadost“) doru€ené ve lhaté
do 21. listopadu 2025 (zadosti doru¢ené po uplynuti této Ihity budou vyrazeny),
tj. v této Ihuté

e podané v elektronické podobé? na adresu elektronické posty sluzebniho Gfadu
podatelna@mmr.gov.cz;

e podané prostfednictvim datové schranky sluzebniho ufadu 26iaava;

o doruCené sluzebnimu organu prostirednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu sluzebniho dfadu Ministerstvo pro mistni rozvoj,
Staroméstské namésti 6, 110 00 Praha 1;

¢ podané osobné na podatelnu sluzebniho ufadu na vySe uvedené adrese.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh)
musi byt oznaCena slovy: ,,Neotvirat”“ a slovy ,,Vybérové fizeni na sluzebni misto
koordinacniho  specialisty/koordinaéni  specialistky vladni agendy a
korespondence ministra/ministryné, €.j.: MMR-72924/2025-94/IC*.

V zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou
adresu, na kterou mu budou doru€ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

5. Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybéroveého fizeni na vyse uvedené sluzebni misto, se v souladu se zakonem o statni
sluzbé muze zucastnit Zadatel, ktery splfiuje predpoklady a pozadavky stanovené
zakonem podle § 25 odst. 1 a 3 zakona o statni sluzbé:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské
unie nebo obanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodarském prostoru;

b) dosahl véku 18 let;

C) je plné svépravny;

d) je bezuhonny;

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto,
tj. vysokoSkolského vzdélani v magisterském nebo bakalafském studijnim

programu;

! Formular zadosti tvori pfilohu ¢&. 1 tohoto oznameni.

2 Zadost nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem.
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f) ma potfebnou zdravotni zpusobilost; .
g) ma potfebnou znalost ¢eského jazyka, neni-li statnim ob&anem Ceské republiky.

Zadatel je povinen splnéni zakladnich predpokladd uvedenych v pismenech a),
b) a e) dolozit pfisluSnymi listinami, pfi podani zadosti Ize misto pFedlozeni
originalu listiny dolozit pouze jeji kopii nebo Cestnym prohlasenim, které je
soucasti formulafe Zadosti. Original nebo ufedné ovéfenou kopii listiny Zadatel
predlozi nejpozdéji po vyzvé sluzebniho organu (§ 28a odst. 1 zakona o statni
sluzbé).

1) spliuje jiny poZzadavek podle § 25 odst. 3 pism. a) zakona o statni sluzbé sluzebnim

predpisem statni tajemnice &. 33/2025, €.j. MMR-72496/2025-94, kterym je:

a) zpusobilost seznamovat se s utajovanymi informacemi stupné utajeni
~Vyhrazené“ v souladu se zakonem ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpis(.3

Zadatel je povinen splnéni pozadavki uvedenych v pfedchozich bodech dolozit
prislusnymi listinami, pfi podani Zzadosti Ize misto pfedlozeni originalu listiny
dolozit pouze jeji kopii nebo €estné prohlaseni. Original nebo Ufedné ovérenou
kopii listiny zadatel pfedlozi nejpozdéji po vyzveé sluzebniho organu (§ 28a odst.
1 zakona o statni sluzbé).

6. Povinné pfilohy

a) vyplnéna a podepsana zadost
b) strukturovany profesni Zivotopis*
¢) motivacni dopis

d) doklad o dosazeném vzdélani

7. Udaje o pohovoru

Se Zadateli, jejichz Zadost nebyla vyfazena, provede vybérova komise pohovor.

V piipadé dotazii k tomuto vyb&rovému fizeni se mGzete obratit na Bc. llonu Capkovou
na e-mailové adrese llona.Capkova@mmr.gov.cz.

3Splnéni tohoto poZadavku se doklada tufedné ovérenou kopii platného Osvédéeni o spinéni podminek pro
pfistup k utajované informaci stupné utajeni ,Vyhrazené“. Pokud Zadatel nedisponuje prislusnym
dokladem a zaroveri jeho Zadost nebude z jinych divod( vyfazena postupem podle § 27 odst. 2 zakona,
bude akceptovano, pokud Zadatel dolozi, Ze podal Zadost o vydani osvédéeni fyzické osoby prislusného

stupné utajeni nejpozdéji pfed vydanim rozhodnuti o prijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluZzebni
misto.

4y Zivotopisu Zadatel uvede udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se
sluzebniho mista, jehoZ se vybérové fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z divod( pro vyrazeni
Zadosti.
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Pouceni o doru€ovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona
o statni sluzbé:

V prabéhu vybérového fizeni se zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje
na misté, popfipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doruCovani
(e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku zfizenu. Zadatelim z fad statnich
zameéstnancu se dorucuje na misté, popripadé prostfednictvim elektronického nastroje,
a neni-li to mozné, prostfednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec
datovou schranku zfizenu, doruéuje se mu na elektronickou adresu pro doru€ovani (e-
mail).

Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro doru€ovani neuvede a nema zfizenu
datovou schranku, bude jeho zadost vyfazena.

Pisemnost doruCovana Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je
doruCena okamzikem, kdy jeji pfevzeti Zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti
nepotvrdi ve lhaté 5 dnu od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se
pisemnost za doru¢enou patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova
zprava nevratila jako nedorucitelna). Pokud nebude mozno pisemnost dorudit, protoze
se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se neprodlené dalSi pokus o doruceni;
bude-li i dalSi pokus o dorueni neuspé&sny, doruCi se pisemnost jinym vhodnym
zpusobem. V takovém pfipadé pak bude platit, Ze pisemnost bude doru¢ena patym
dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pfipadé doru€ovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky
osoba, ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti,
ve |h(té 5 dnu ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost
dorucena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5
zakona o statni sluzbé:

V pfipadé fadné omluvy Zadatele z uc€asti na pohovoru mu muze byt stanoven
nahradni termin pouze se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v
nahradnim terminu nebrani fadnému pInéni Ukoll sluzebniho Ufadu.
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